Zatgezhnik do Decyz)i nr 4‘;‘:’} Komendanta
Misjskiego Poficii w Jeleniej Garze z dnia €7 " &
w  sprawie wprowadzenia wewnetrzngj
procedury dokonywania zgloszen naruszen
prawa | podejmowania dzialan nastepczych w
Komendzie Migjskiej Policji w Jeleniej Gorze

Wewnetrzna procedura dokonywania zgtoszen naruszen prawa i
podejmowania dzialaih nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji
w Jeleniej Gorze

Rozdzial I
Postanowienia ogélne

§1.
Wewnetrzna procedura dokohywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji w Jeleniej Gérze | Komisariatow
podleglych KMP w Jeleniej Gérze —~ zwana dalej procedurg zgtoszen wewnetrznych,
okresla zasady i tryb zglaszania przez sygnalistdéw informaciji o naruszeniu prawa,
wtym informacji o uzasadnionym podejrzeniu dotyczacym zaistnialego lub
potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszio iub prawdopodobnie dojdzie
w Komendzie Miejskiej Policji w Jeleniej Gérze, Komisariatach podleglych KMP

w Jeleniej Gorze lub informacji dotyczgce] proby ukrycia takiego naruszenia prawa.

§2.
Przyjmowanie zgloszen naruszen prawa jest elementem prawidiowego
i bezpiecznego zarzadzania w Komendzie Miejskie] Policji w Jeleniej Gorze
i Komisariatach podlegtych KMP w Jeleniej Gérze i stuzy zwigkszeniu efektywnosci
wykrywania nieprawidtowosci i podejmowania dziatan wcelu ich eliminowania

i ograniczania ryzyka na wszystkich poziomach organizacyjnych.

§ 3.
System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie nieprawidiowosci
za posrednictwem opisanych w niniejszej procedurze Kanatéw, w sposéb
zapewniajgcy rzetelne iniezalezne rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob
zapewniajacy ochrone przed dziataniami o charakterze odwetowym, represyjnym,
dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwigzku
z dokonanym zgtoszeniem.



§4.

Nie przyjmuje sie zgloszen dokonanych anonimowo.

§5.
Zgtoszenie moze byC dokonane wylacznie w dobrej wierze. Zakazuje sie
swiadomego sktadania nieprawdziwych zgtoszen. Zgodnie z treScig ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), osoba
dokonujgca zgtoszenia nieprawdziwych informacji podlega grzywnie, karze
ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do 2 lat.

§6.
1. Procedury zgtoszen wewnetrznych nie stosuje sige do informaciji objetych:

a) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacji, ktére nie
podlegajg ujawnieniu z mocy przepisdw prawa powszechnie obowigzujacego
ze wzgledow bezpieczefistwa publicznego;

b) tajemnicg zawodowg zawoddéw medycznych oraz prawniczych;

c) tajemnicg narady sedziowskiej;

d) postepowaniem  karmym - wzakresie tajemnicy  postepowania
przygotowawczego oraz tajemnicy rozprawy sadowej prowadzonej

z wylaczeniem jawnosci.

2. Procedury zgfoszen wewnetrznych nie stosuje sie réwniez do naruszen prawa
w zakresie zamowieh w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa w rozumieniu
art. 7 pkt 36 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowieri publicznych,
do ktorych nie stosuje sie tej ustawy, umodw offsetowych zawieranych na
podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 2014 r. o niektérych umowach zawieranych
w zwigzKku z realizacjg zamowiert o podstawowym znaczeniu dla bezpieczenistwa
panstwa oraz innych $rodkow podejmowanych w celu ochrony podstawowych lub
istotnych interesow bezpieczenstwa panstwa na podstawie art. 346 Traktaiu

o funkgjonowaniu Unii Europejskiej.

§7.
Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:
1) KMP w Jeleniej Gérze — Komenda Miejska Policji w Jeleniej Gorze;
2) dziatanie nastepcze - nalezy przez to rozumie¢ dziatanie podjete przez

organ publiczny w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w



zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedgcemu
przedmiotem  zgloszenia, W  szczegblnoSci przez  postepowanie
wyjasniajgce, wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego,
wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania Srodkow
finansowych lub zamknigcie procedury realizowanej w ramach wewnetrznej
procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych lub procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych i
podejmowania dziatan nastepczych;

3) dziatanie odwetowe — nalezy przez to rozumieé bezposrednie lub posrednie
dziatanie lub zaniechanie w kontekScie zwigzanym z pracg, ktore jest
spowodowane zgtoszeniem lub ujawnieniem publicznym i ktére narusza fub
moze naruszyC prawa sygnalisty lub wyrzgdza lub moze wyrzadzic
nieuzasadniong szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postepowan przeciwko sygnaliscie;

4) informacja o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumiec informacje,
w tym uzasadnione podejrzenie, dotyczace zaistniatego lub potencjalnego
naruszenia prawa, do ktdérego doszio lub prawdopodobnie dojdzie w KMP w
Jeleniej Goérze, w kidre] sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji iub
innych negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy, pracuje lub pracowal,
lub w innym podmiocie prawnym, z ktdrym sygnalista utrzymuje Iub
utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym z pracg, lub informacje
dotyczacg proby ukrycia takiego naruszenia prawa,;

5) informacja zwrotna — nalezy przez to rozumieé przekazanie sygnaliScie
informacji na temat planowanych Ilub podjetych dziatath nastepczych
i powododw takich dziatan;

6) zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne zgtoszenie
wewnetrzne lub zgloszenie zewnetrzne, przekazane zgodnie z wymogami
okreslonymi w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, 1j.
dokonane za po$rednictwem przeznaczonych do tego kanatow komunikacji
sprecyzowanych w niniejszej procedurze zgloszen wewnetrznych.

7) zgtoszenie wewnetrzne — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne
przekazanie informacji 0 naruszeniu prawa w KMP w Jeleniej Gorze - za
pomocag dedykowanych do tego kanatdw komunikacji okreslonych
w procedurze zgtoszen wewnetrznych;



8) zgltoszenie zewnetrzne - nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne
przekazanie Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu
informaciji 0 haruszeniu prawa;

9) ujawnienie publiczne - nalezy przez to rozumieé podanie informacji
o naruszeniu prawa do wiadomosci publicznej

10) naruszenie prawa — to dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub
majgce na celu obejécie prawa, dotyczgce:

a)  korupcji,

b) zaméwien publicznych,

¢) ustug, produktdw i rynkéw finansowych,

d) przeciwdziatania praniu pienigedzy i finansowaniu terroryzmu,

¢) bezpieczenhstwa produktow i ich zgodnosci z wymogamii,

f)  bezpieczensiwa transporty,

g)  ochrony srodowiska,

h)  ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego,

i)  bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

i)  zdrowia i dobrostanu zwierzat,

k)  zdrowia publicznego,

1)  ochrony konsumentow,

m) ochrony prywatnosci i danych osobowych,

n) bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych,

o) intereséw finansowych Skarbu Paristwa Rzeczypospolitej Polskiej,
jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskigj,

p)  rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

q)  konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywaiela - wystepujace
w stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwigzane
z dziedzinami wskazanymi w lit a-p.

11)sygnalista - osoba fizyczna wymieniona w art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. 0 ochronie sygnalistéw, 1j. osoby ktore pracujg lub pracowaty (petnity
lub petnig stuzbe) w KMP w Jeleniej Gorze, kibre zgtaszaja lub ujawniajg
publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie
zwigzanym z pracg oraz osoby, ktére zgiaszajg powyzsze informacie
w konteksécie zwigzanym z pracg przed nawigzaniem stosunku pracy lub



Innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy lub
ustug lub petnienia funkcji w KMP w Jeleniej Gérze lub juz po ich ustaniy;

12)osoba, ktérej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumieé¢ osobe
fizyczna, osobe prawng Ilub jednostke organizacyjng nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnoéé prawna, wskazang
w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktéra dopuscita sie
naruszenia prawa lub jako osoba, z ktéra osoba, kidra dopuscita sie
naruszenia prawa, jest powigzana;

13) osoba pomagajaca w dokonaniu zgltoszenia — nalezy przez to rozumiec
osobe fizyczng, ktéra pomaga sygnaliScie w zgloszeniu fub ujawnieniu
publicznym w kontekScie zwigzanym z pracafstuzbg i kidrej pomoc nie
powinna zostaé ujawniona;

14) osoba powigzana z sygnalistg — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizycznag,
ktéra moze doswiadczyC dziatan odwetowych, w tym wspoipracownika lub
osobe najblizszg sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. - Kodeks karny

15)organ publiczny — nalezy przez to rozumieé naczelne i centralne organy
administracji rzgdowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy
jednostek samorzadu terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne
podmioty wykonujgce z mocy prawa zadania z zakresu administracji
publicznej, wtasciwe do podejmowania dziatan nastepczych w dziedzinach
wskazanych w art. 3 ust. 1;

16) Kanal komunikacji - rozumie sie przez to techniczne i organizacyjne
rozwigzania umozliwiajace dokonywanie zgloszenia. Kanaly komunikacii
okresla Rozdziat IV procedury zgloszen wewnetrznych: ,Sposoby

przekazywania zgtoszen”.

Rozdzial Il

Komérka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgltoszen

§ 8.

. Do przyjmowania zgtoszer wewnetrznych wyznacza sie Zespot Kontroli KMP

w Jeleniej Gérze oraz Peinomocnika do spraw Ochrony Praw Czlowieka KMP w

Jeleniej Gorze.



2. Komendant Miejski Policji w Jeleniej Gorze lub osoba go zastepujaca, kazdorazowo
po wptywie zgtoszenia wyznacza upowazniong osobe do dalszego procedowania
zgtoszenia spoérod posiadajgcych odrebne upowaznienia funkcjonariuszy KMP w
Jeleniej Gérze. Komendant Miejski Policji sprawuje nadzér nad czynnosciami
realizowanymi przez te osoby.

3. Osoby upowaznione, o ktérych mowa w ust. 2 podejmujg dziatania nastepcze,
wlaczajac w to weryfikacje zgtoszenia wewnetrznego i dalsza komunikacje z
sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie
informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym
do prowadzenia rejestru zgloszen wewnetrznych,

4. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Miejski Policii
w Jeleniej Gérze, moze upowazni¢ inne, bezstronne osoby z KMP w Jeleniej Gorze
(bazujac na ich wiedzy i doswiadczeniu zawodowym) do uczestniczenia w procesie
weryfikacji zgtoszenia lub w procesie dziatann nastepczych. Nie dotyczy to jednak
0sob, co do ktorych z tresci zgtoszenia wynika, ze moga by¢ w jakikolwiek sposéb
negatywnie zaangazowane w dzialanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot
zgloszenia, a takze osdb pozostajacych w relacji podlegiosci stuzbowej z osobami,
ktorych dotyczy zgtoszenie.

5. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy oséb z Zespotu Kontroli KMP w Jeleniej

Gorze lub Petnomocnika Komendanta Miejskiego Policji w Jeleniej Gérze do spraw

Ochrony Praw Czlowieka, istnieje mozliwos¢ zlozenia zgtoszenia bezposrednio

Komendantowi Miejskiemu Policji w Jeleniej Gorze — m.in. w sposob okreslony w § 16

ust. 4 niniejszej procedury zgtoszen wewnetrznych.

6. W okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 5 Komendant Migjski Policji w Jeleniej

Gorze, wyznacza funkcjonariusza lub pracownika KMP w Jeleniej Gorze,

upowaznionego do podejmowania dziatan nastepczych, wigczajac ~ w to weryfikacje

zgtoszenia wewnetrznego idalszg komunikacje z sygnalista, w tym wystepowanie

o dodatkowe informacje iprzekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, oraz

zwiazanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru

zgtoszen wewnetrznych - w zakresie dotyczgcym przedmiotowego zgioszenia.

Osoby, o ktorych mowa w ust. 1-6 dziatajg na podstawie pisemnego upowaznienia

Komendanta Miejskiego Policji w Jeleniej Goérze i sg zobowigzane do zachowania

tajemnicy w zakresie informacji idanych osobowych, ktore uzyskaty w ramach

przyjmowania i weryfikacji zgioszenia oraz podejmowania dziatan nastepczych, takze
po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, wramach kiérego



wykonywaty te czynnoéci. Wzory upowaznienia w tym zakresie stanowig zatgczniki nr
3 inr 4 do procedury zgtoszen wewnetrznych,

Rozdziat il

Poufnosé informacji

§9.
Osoby upowaznione, o ktorych mowa w Rozdziale 1l procedury zgloszen
wewnetrznych, w zakresie przetwarzania danych osobowych zobowigzane sg do
uniemozliwienia nieupowaznionym osobom uzyskania dostepu do informaciji
objetych zgtoszeniem oraz zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty,
osoby, ktbrej dotyczy zgloszenie oraz oscoby wskazane] w zgloszeniu. Ochrona
poufnoéci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio [ub
posrednio zidentyfikowal tozsamosé takich osob. Zachowanie tajemnicy (w
zakresie informacji i danych osobowych, uzyskane w ramach przyjmowania
i weryfikacji zgltoszen wewnetrznych, oraz podejmowania dziatan nastepczych)
obliguje te osoby takZze po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktorego wykonywaly te prace/stuzbe. Wzor oswiadczenia
o zachowaniu poufnosci stanowi zalacznik nr 1 do procedury zgloszen

wewnetrznych.

§10.
Przy przyjmowaniu i weryfikacji zgtoszen wewnetrznych, podejmowaniu dziatan
nastepczych oraz zwigzanych z tym przetwarzaniem danych osobowych,
przedsiehrane sa srodki:
1) uniemozliwiajgce uzyskanie dostepu do informacji objetej zgtoszeniem
nieupowaznionym osobom;
2) zapewniajgce ochrone poufnosci fozsamosci zgtaszajgcego, osoby, kidrej
dotyczy zgioszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.

§11.
Ochrona poufnoéci dotyczy informacji, na podstawie ktdérych mozna bezposrednio
lub posrednio zidentyfikowaé tozsamo$¢ sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy
zgtoszenie.



§12.
W trakcie procedowania zgtoszenia, osoby do tego upowaznione, posiugujg sie
jedynie numerem sprawy/zgtoszenia, co przyczyni si¢ do zwigkszenia poziomu

poufnosci.

§13.
W przypadku, gdy zgloszenie wewnetrzne zostaio pizyjete przez osobe
nieposiadajacg upowaznienia w tym zakresie, osoba ta zobowigzana jest do:

1) zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowal ustaleniem
torsamosci osoby dokonujacej zgloszenia Jub osoby, ktorej dotyczy
zgtoszenie,

2) niezwlocznego  przekazania zgloszenia  wewngtrznego bezposrednio
Komendantowi Miejskiemu Policji w Jeleniej Gérze lub jego zastepcy, bez

wprowadzania jakichkolwiek zmian w tym zgloszeniu.

§14.
Klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych sygnalisty
w zwiazku ze zgtoszeniem naruszenia prawa stanowi zatgcznik nr 6 procedury

zgtoszen wewnetrznych.

§15.
Klauzule informacyjna dotyczacg przetwarzania danych osobowych oséb, ktorych
dane zostaly pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi

zatgeznik nr 7 procedury zgtoszen wewngtrznych.



Rozdziat IV

Sposoby przekazywania zgioszen

§ 16.
Sposoby przekazywania zgloszen wewnetrznych, odbywa sie ustnie
w postaci bezposredniego zgloszenia do protokotu lub pisemnie w postaci
papierowej.
Skiadane zgioszenie powinno zawiera¢ przejrzyste ipetne wyjasnienie
przedmiotu sprawy, dat¢ oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date
i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa, opis konkretnej sytuacji
lub okolicznosci stwarzajacych mozliwos¢ wystgpienia naruszenia prawa,
wskazanie podmiotu, ktéregoe dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualnych
swiadkdéw naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodéw i informagiji,
jakimi dysponuje sygnalista, ktére mogg okazaé¢ sie pomocne w procesie
rozpatrywania zgfoszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Przyktadowy wzor
druku formularza zgtoszenia stanowi zatacznik nr 2 do procedury zgtoszen
wewnetrznych.
Zgtoszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: Komendy Miejskiej Policji w Jeleniej Gérze, ul.

2)

Nowowiejska 43, 58-500 Jelenia Gora, w zamknietych dwéch kopertach
z dopiskiem: ,zgloszenie wewnetrzne — do rgk wlashych osoby
upowaznionej, nie otwieraé w sekretariacie”,

doreczenie go osobiscie do punktu recepcyjnego Komendy Miejskiej Policji w
Jeleniej Gorze ul. ul. Nowowiejska 43, 58-500 Jelenia Gdéra w zamknietej
kopercie z dopiskiem jak w punkcie a).

Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 3, nie moze by¢ otwierana przez
oscbe nieposiadajgcg pisemnego upowazZnienia Komendanta Miejskiego
Policji w Jeleniej Gorze do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych.

Dostep do wiadomosci ziozonej w zamknietej kopercie z dopiskiem
LZgtoszenie wewnetrzne ~ do rak wiasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé
w sekretariacie” ma tylko: Komendant Miejski Policji w Jeleniej Gorze lub
osoba go zastepujgca oraz osoby upowaznione, o ktérych mowa w §8 ust. 7
Na wniosek =zglaszajacego zgloszenie ustne dokonuje sie podczas
bezposredniego spotkania w KMP w Jeleniej Gérze w formie protokotu
spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego



wniosku. Spotkanie takie organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego
terminu. Podczas spotkania, za zgodg sygnalisty, zgloszenie
dokumentowane jest w formie protokotu spotkania. Sygnalista moze dokonaé
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokolu spotkania przez jego

podpisanie.

§ 17.
W zakresie zgtoszen, o kidrych mowa w niniejszym rozdziale, nie majg
zastosowania przepisy dotyczace metod i form pracy kancelaryjnej.

§ 18.
Zgtoszenia wewnetrzne, ktore sg anonimowe nie sg rozpatrywane. Takie zgioszenia

pozostawia sie bez dalszego biegu.

§ 19.
W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz przekazania informaci
zwrotnej sygnalista podaje adres do kontakiu. Jezeli w zgloszeniu nie podano
adresu do kontakiu ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie
posiadanych danych, nie bedzie realizowany obowigzek potwierdzania sygnaliscie
przyjecia zgloszenia oraz udzielania informacji zwrotnej w kolejnych etapach

procedowania zgtoszenia.

Rozdziat V

Rejestr zgtoszen wewnetrznych

§ 20.

. Kazde zgtoszenie, dokonane za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatow
komunikacji, podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszeh wewnetrznych.

. Wpisy do Rejestru zgtoszenn wewnetrznych dokonujg upowaznione osoby,
o ktorych mowa w § 8 procedury zgtoszen wewnetrznych. Rejestry te
przechowywane s3a w pomieszczeniach sfuzbowych zabezpieczone przed
dostepem osdb postronnych w szafach zamykanych na klucz.

. Rejestr zgloszert wewnetrznych obejmuje: numer zgloszenia z przypisanym
symbolem, przedmiot naruszenia prawa, dane osobowe sygnalisty oraz osoby,
ktorej dotyczy zgtoszenie — niezbedne do identyfikacji tych oséb, adres do kontaktu



sygnalisty, date dokonania zgtoszenia, informacje o podjetych dziataniach
nastepczych, date zakonhczenia sprawy. Wzor Rejestru stanowi zatgeznik nr 5 do
procedury zgtoszen wewnetrznych.

. Rejestr zgtoszen wewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci,
a dane osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze zgtoszen sg przechowywane
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktdérym zakonczono
dziatania nastepcze lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi

dziataniami.

Rozdzial VI
Wstepna weryfikacja zgtoszenia

§ 21.
Komendant Miejski Policji w Jeleniej Gorze lub osoba go zastepujgca, w terminie 7
dni od dnia wptywu do KMP w Jelenie] Gérze zgloszenia dokonanego za
posrednictwem kanatéw komunikacji wskazanych w § 16 ust. 3 procedury zgtoszen
wewnetrznych, potwierdza sygnaliscie przyjecie zgloszenia wewnetrznego - chyba,
ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekazac
potwierdzenie.

§ 22.

. Wstepna weryfikacja zgtoszenia, kiéra wplyneta do KMP w Jeleniej Gorze za
posrednictwem kanaléw komunikacji wskazanych w Rozdziale IV procedury
zgtoszen wewnetrznych, polega na ustaleniu, czy informacja ta stanowi ,informacje
0 naruszeniu prawa’, (w rozumieniu wskazanym w § 7 pkt 4 w zw. z pkit 10
procedury zgtoszenn wewnetrznych) i czy zostata ona dokonana przez osobe
wymieniong w§7 pkt 12 procedury zgloszern wewngtrznych. Celem wstepnej
weryfikacji, jest takze ustalenie, czy nie zachodzg okolicznoéci wykluczajace dalsze
procedowanie zgioszenia, o ktéorych mowa w § 6 procedury zgloszen
wewnetrznych.

. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji, negatywnych przestanek,
o ktérych mowa w ust. 1, brak jest podstaw do prowadzenia dziatafh nastgpczych.

. W sytuaciji, o ktérej mowa w ust. 2, informuje sie zgtaszajgcego, podajac ustalenia

ze wstepnej weryfikacji jego zgtoszenia, ti. wskazujgc, Zze brak jest podstaw do



dalszego procedowania zgloszenia w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1.
o ochrornie sygnalistéw oraz procedury zgtoszen wewnetrznych, a co za tym idzie
do podjecia dziatan nastepczych.

. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji, pozytywnych przestanek,
o ktoérych mowa w ust. 1, podejmuje si¢ dziatania nastepcze.

§ 23,
Przy czynnoéciach, o ktérych mowa w § 21 i § 22 ust. 3 realizuje sie jednoczesnie
obowigzek informacyjny wynikajgcy zart. 13 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
oséh fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdinego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) —
obejmujacy tresci ujgte w klauzuli, o kioérej mowa w § 14 procedury zgloszen

wewnetrznych.

Rozdziat VII

Dziatania nastgpcze

§ 24.

1. Zasadniczym celem dziatan nastepczych jest weryfikacja prawdziwosci informacii
zawartych w zgioszeniu wewnetrznym - polegajgca na uprawdopodobnieniu
zgtoszenia oraz przeciwdziatanie nieprawidiowosciom, o ktbrych mowa w
zgtoszeniu  wewnetrznym ~ poprzez podjecie dziatan zaradczych przed
wystapieniem skutkéw naruszenia prawa lub ich maksymalne zminimalizowanie
po ich wystgpieniu.

2. Dziatania nastepcze realizowane sg w szczegdlnosci w formie czynnosci
weryfikacyjnych zmierzajacych do realizacji celdw dziatania nastepczego.

3. W ramach dziatan nastepczych istnieje m.in. mozliwos¢.:

1) zwracania sie o zajecie stanowiska do osoby, ktorej dotyczy
zgtoszenie — z zachowaniem zasad poufnoéci tozsamosci sygnalisty;

2} odbierania wyjasnien od oséb dysponujgcych wiedzg w przedmiocie
badanego naruszenia, w celu zgromadzenia dodatkowych informacii;



3) pozyskiwania kopii dokumentéow dot. badanego naruszenia -
z poszanowaniem przepiséw prawa regulujgcych kwestie dostepu do
danej dokumentacji procedowanej w okresionym trybie postegpowama

4) wystgpowania do sygnalisty/osoby pomagajacej w dokonaniu
zgloszenia, z wykorzystaniem adresu do kontakiu, o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje, jakie moga byé¢ w jego posiadaniu — zwlaszcza,
jesli tresci zawarte w danym zgloszeniu nie pozwalajg w petni
na realizacje celow dziatari nastepczych. Jezeli sygnalista sprzeciwia
si¢ przestaniu zgdanych wyjasnien lub dodatkowych informaciji lub ich
przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty,
odstepuje sig od zadania wyjasnien lub dodatkowych informacgiji.

4. Przy czynno$ciach wzgledem oséb dysponujgecych wiedzg w przedmiocie
badanego naruszenia, kiérych dane zostaly pozyskane w zwiazku ze
zgtoszeniem naruszenia, realizuje sig jednoczesnie obowigzek informacyjny
wynikajgcy z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s86b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoinego
rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186) —
obejmujacy tresci ujete w kiauzuli, o kiérej mowa w § 15 procedury zgtoszen
wewnetrznych.

5. W toku realizacji dziatari nastepczych, wszystkie osoby je realizujgce, majg
obowigzek podejmowania czynnosci, z zachowaniem nalezytej starannosci,
a takze obowigzek zapewnienia ochrony poufnogci tozsamosci sygnalisty.

6. Komendant Miejski Policji w Jeleniej Gérze lub osoba go zastepujaca,
przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng na temat planowanych Iub podjetych
dziatari nastepczych i powodow takich dziatan w maksymalnym terminie
nieprzekraczajacym 3 miesigcy od potwierdzenia przyjecia zgloszenia
wewnegtrznego, lub — w przypadku nieprzekazania potwierdzenia, o Ktorym
mowa w § 21 procedury zgioszen wewnetrznych - 3 miesiecy od uptywu 7 dni
od dnia dokonania zgtoszenia wewnetrznego, chyba ze zgtaszajacy nie podat
adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé informacje zwrotna. Okolicznosé
przekazania informacji zwrotnej w wymienionym terminie, nie jest

réwnoznaczna z ostatecznym zakonczeniem dziatan nastepczych.



7. Zakonczenie dziatan nastepczych dokumentuje sig  sprawozdaniem
przedkfadanym do zatwierdzenia Komendantowi Miejskiemu Policji w Jeleniej
Gorze, zawierajacym informacje o:

- przebiegu realizowanych czynnosci,

- realizacji celdéw dziatania nastepczego,

- rekomendacjach: w zakresie wskazania srodkdw naprawczych (autokorekty)
mozliwych do wdrozenia w Komendzie Miejskie] Policji w Jelenigj Gorze, lub
dyscyplinujgcych w stosunku do osoby, kidra dokonata naruszenia prawa, jak
rowniez lub w zakresie dalszego nadania biegu sprawie m.in. poprzez
wskazanie, ze wskuiek dziatan nastepczych stwierdzono, iz informacja objeta
zgtoszeniem winna by¢é procedowania w irybie postgpowania prawnego
toczacego sie na podstawie przepisdéw prawa powszechnie obowigzujgcego, w
szczegolnosci postepowanie karne, cywilne, administracyjne, dyscyplinarne lub
o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, albo postepowanie toczace sig
na podstawie regulacji wewnegtrznych wydanych w celu wykonania przepisow
prawa powszechnie chowiazujgcego, w szczegdlnosci antymobbingowych,

- wskazaniu czy w toku dziatan nastepczych ujawniono okolicznosci podlegajace
odpowiedzialno$ci karnej uregulowanej w Rozdziale 6 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. oochronie sygnalistow. Przede wszystkich dyspozycje art. 54 -
Juniemozliwienie lub utrudnianie dokonania zgioszenia®, art. 55 — ,podejmowanie
dziatah odwetowych”, art. 56 -~ ,ujawnienie tozsamosci sygnalisty, osoby
pomagajgcej w dokonaniu zgtoszenia lub osoby powiazanej z sygnalistg”, art. 57
— ,dokonanie zgtoszenia lub ujawnienia publicznego pomimo wiedzy ¢ braku

naruszenia prawa’.

Rozdziat VIl
Zakaz dzialan odwetowych

§ 25.
1. Jakiekolwiek dziatania odwetowe wobec sygnalisty, ktory dokonat zgtoszenia,
a takze ujawnienia publiczhego — zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r.
0 ochronije sygnalistow — sa zakazane.
2. Do kwestii zwigzanej z zakazem dzialart odwetowych i $rodkdéw ochrony,

odnoszgcych sie do zgtoszen zwigzanych z procedurg zgioszefi wewnetrznych,



zastosowanie majg przepisy Rozdziatu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. o
ochronie sygnalistow.

Rozdziat 1X

Zgtoszenia zewnetrzne

§ 26.

1. Zgtoszenie moze w kazdym przypadku nastgpic rowniez do Rzecznika Praw
Obywatelskich lub organu publicznego, z pominieciem Procedury,
w szczegolnosci gdy: w terminie na przekazanie informacji zwroinej
u Pracodawcy nie podjeto dziataih nastepczych lub nie przekazano informagji
zwrotnej lub sygnalista ma uzasadnione podstawy sadzi¢, Ze naruszenie
prawa moze stanowi¢ bezposrednie lub oczywiste zagrozenie dla interesu
publiczhego, w szczegdlnosci istnieje ryzyko nieodwracalnej szkody, fub
dokonanie zgloszenia wewnetrznego narazi go na dziatania odwetowe, lub w
przypadku dokonania zgtoszenia wewnetrznego istnieje  niewielkie
prawdopodobietfistwo skutecznego przeciwdziatania naruszenia prawa przez
Pracodawce z uwagi na szczegdlne okolicznosci sprawy, takie jak mozliwosé
ukrycia lub zniszczenia dowoddéw lub mozliwosé istnienia zmowy miedzy
Pracodawcg a sprawca naruszenia prawa lub udzialu Pracodawcy
W naruszeniu prawa.

2. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny sg odrebnymi
administratorami w zakresie danych osobowych podanych w zgioszeniu
zewnetrznym, ktore zostato przyjete przez te organy.



Zatgezmk Nr 1
de precedury

imie i nazwisko skiadajgcego oswiadczenie

OSWIADCZENIE
O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja nizej podpisanaly zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych
osobowych oraz wszelkich informacji, do ktorych mam Ilub bede miat/a dostep
w zwigzku z upowaznieniem mnie przez Komendanta Miejskiego Policji w Jelenigj
Gorze do przyjmowania zgtoszeri wewnetrznych, podejmowania dziatan
nastepczych, wiaczajgc w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalsza
komunikacje z sygnalista, w tym wystepowa'nia o0 dodatkowe informacje
I przekazywanie sygnaliScie informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania
danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgloszen wewnetrznych.

Oswiadczam, iz nie jestem w jakikolwiek sposéb negatywnie Zaangazowanaly
w dziatanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgtoszenia, a takze nie pozostaje
w relacji podiegtosci stuzbowej z osobami, ktorych dotyczy zgtoszenie.

Stwierdzam, ze znana jest mi definicja danych osobowych w rozumieniu art. 4
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy  95/46/WE  (ogdine rozporzadzenie o  ochronie  danych)
(Dz.Urz.UE.L.2016.119.1), w mys&! ktérej ,dane osobowe” oznaczajg wszelkie
informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej
(,osobie, kiorej dane dotyczg”) - mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to
osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdinosci na
podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o
lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badZ kilkka szczegélnych czynnikow
okreslajacych fizyczng, fizjologiczng, genetyczna, psychiczna, ekonomiczng,
kulturowag lub spoteczng tozsamo$é osoby fizycznej.



Stwierdzam takze, ze zostatam/em zaznajomionaly z politykami i procedurami
ochrony danych osobowych, a takze z wewnetrzng procedurg zgltaszania naruszen
prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji w Jelenigj
Gorze i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad w nich zawairtych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczen danych osobowych
zobowiazuje sie niezwiocznie powiadomi¢ o tym administratora danych oscbowych.

Zobowigzuje sie do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktorych
otrzymam dostep, a takze metod ich zabezpieczen w poufnosci, takze po ustaniu
upowaznienia oraz po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego,
w ramach ktérego wykonywatem te prace/stuzbe.

Oswiadczam, Ze wykonujgc swoje obowigzki zapewnie nalezyta poufnosc
danych sygnalisty oraz danych zawartych w zgtoszeniach, w szczeg6lnosci stosujge
pseudonimizacje podczas rozpatrywania zgloszenia, aby zapewniC nalezyta ochrone
sygnalisty. Zasade poufnosci i pseudonimizacii bede stosowac takze w odniesieniu
do danych osob, zawartych w zgloszeniu, w celu umozliwienia skuiecznego

przeprowadzenia dziatan nastepczych.

imie i nazwisko skiadajgcego odwiadczenia



Zatgoznk Nr 2
do Procedury zgioszen
wewnetrznych

Formularz zgitoszenia wewnetrznego w Komendzie Miejskiej Policji w
Jeleniej Gérze

Data

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgtoszenie?

o dziatania o charakterze korupcyjnym,
o dziatania z zakresu zamowien publicznych,
o dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpieczenstwa

sieci | systemow informatycznych,
o dziatania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw cziowieka i obywatela -
wystepujace w stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej

o dziatania z zakresu obowigzujgcych w KMP regulacji wewnetrznych lub
standardéw etycznych,
o) inne

Tres¢ zgloszenia:

— Opisz szczegtowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajécia zgodnie |
z wiedzg, kitorg posiadasz: :

— Podaj date i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania |
informacii
0 naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanym z praca/stuzba),

— Opisz konkretng sytuacje lub okoliczno$ci stwarzajgce mozliwosé wystgpienia
naruszenia prawa,

— Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,

— Wskaz ewentualnych $wiadkow naruszenia prawa,

—~ Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktére moga okazaé sie
pomocne
w procesie rozpatrywania zgtoszenia,

- Wskaz preferowany sposob kontakiu zwrotnego,

— Czy powiadomile$ juz kogo$ o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w KP, media,
inne wiadze).




-~ Jakie skutki spowodbwaa‘y lub mogg spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia
prawa?

...................................................................................................................

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1) dziatam w dobrej wierze,

2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji
zarzuty sa prawdziwe,

3) nie dokonuje ujawnienia w celu osiggniecia korzysci,

4) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitemn
wszystkie znane mi fakty i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia,

5) znana jest mi wewnegtrzna procedura zgtaszania naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji w Jelenigj
Gorze,

6) Do protokotu dotaczono nastepujace zatgczniki ( kserokopie dokumentow,

nosniki pamieci, zdjecia itp.,)

data i czytelny podpis
osoby dokonujgeef zgloszenia
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKLADAJACYCH ZGLOSZENIE
WEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA KOMENDY MIEJSKIEJ POLICJI i

W JELENIEJ GORZE

W zwigzku z otrzymanym zgfoszeniem naruszenia przepiséw prawa, na podstawie art.
13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéinego rozporzadzenia o ochronie
danych) (Bz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Miejski Policji
w Jeleniej Gérze z siedzibg przy ul. Nowowiejska 43, 58-500 Jelenia Géra.

2, Zgodnie z art. 37 ogdinego rozporzgdzenia o ochronie danych Komendant Miejski
Policji w Jeleniej Gérze wyznaczyt w podlegiej jednostce inspektora ochrony danych
i w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, moze Pan/Pani
kontaktowac sig za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej pod adresem:;
e-mail: iod kmp@jelenia-gora.wr.policja.gov.

3. Administrator zapewnia poufno$¢ Panifa danych, w zwiazku z otrzymanym
zgloszeniem. '

4. Pani/Pana dane osobowe, nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn.
osobom spoza zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazna zgoda.

5. Szczegoblne przypadki, gdy moze dojé¢ do ujawnienia danych:

W zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne
lub postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady,
w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia
Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowigzkiem wynikajgcym z przepisbw prawa. Przed dokonaniem takiego
ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi Panig/a,
przesytajgc w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow ujawnienia
danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozié
postepowaniu  wyjasniajgcemu  lub  postepowaniu  przygotowawczemu, lub
sgdowemu.

6. Panifa dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub
podjeciem dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
przekazano zgloszenie lub zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie maja
znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego
zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dia sprawy.

7. Posiada Pan/i prawo Zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich




.Pani/Pana dane nie bgdg udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji
.Pani/a dane nie bedg podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu

.Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usuniecia
fub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu
na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora
z obowigzku prawnego | nie wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy
przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Podanie danych jest warunkiem konicznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb
postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie
podlega procedowaniu w Komendzie Wojewddzkiej Policji we Wroctawiu.

miedzynarodowej.
decyzji.

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo
naruszylo jego prawa, Ze jest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwos¢é przekazania zgtoszenia w jezyku migowym, anonimowo
poprzez formularz kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow.
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Zatgcznik Nr 3
do Procedury zgioszen
wewnetrznych

KOMENDANT MIEJSKI

POLICII W JELENIE] GORZE
Jelenia Géra, ...

UPOWAZNIENIE

Do przyjmowania zgtoszenh wewnetrznych / podejmowania dziatan nastepczych,
wiaczajac w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalszg komunikacje z sygnalista,
w fym wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji
zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym do
prowadzenia rejestru zgloszer wewnetrznych upowazniam

(imig, nazwisko i stanowisko sfuzbows)

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych sygnalistdw oraz osob
wskazanych w zgioszeniach przekazywanych przez sygnalistow w zakresie
niezbednym do realizacji wewnetrzne] procedury zgtaszania naruszefr prawa
i podejmowania dziata nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji w Jeleniej Gorze.

Wskazane czynnosci bedg realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi
udostgpnionych przez administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad
do danych, kopiowanie, przesytanie, stosowanie pseudonimizacii, niszczenie po ustaniu
przydatnosci.

Upowaznienie wazne jest: na okres procedowania sprawy w zwigzku ktorg zostato ono
wydane / bezterminowo.

{okragia pieczec¢ organu)
- nfepotrzebne skreslic



Zafgcznik Nr 4
do Procedury zgloszet:
wewnetrznych

KOMENDANT MIEJSKI

POLICII W JELENIE] GORZE
Jelenia Géra, .......................... .

UPOWAZNIENIE

(numer sprawy)
Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgfoszenia, w procesie dziatan nastepczych, o
ktorych mowa w procedurze zgloszer; wewngtrznych oraz podejmowania dziatan

nastepczych w Komendzie Miejskis;j Policji w Jeleniej Gorze oraz zZwigzanego z tym
przetwarzania danych osobowych upowazniam:

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie wazne jest na okres procedowania sprawy w zwigzku, z ktorag zostato
ono wydane.

..............................................................

{pieczatka i podpis osoby wydajgcej upowaznienie)

{okragta pieczec organu)



VIUIZS0jdZ [[EX¥aTiETE ) qaizdiysen NUIZSOPSZ
BUxaImsidm thsmiro]ul gefEZp YIBIUREIZD AzaK30p [2403 BIIazZs0]3Z
faakfnuoyop evezeyazad/Aueads | yriuczpeaosdozad yay3ipod Agoso Jugp wi) 4 os»klezse|Sz BIUEBLONOP Auuids
Agose rueqg BINAZIVONBZ BB WAL 0 aforw.royuy ‘BTIOZS0]EZ JOIIPIZI] o3aoblezse18z npfmnoy 0p SAIPY | IMO0GOSO JUEQ eeq NETHING

IoAUZNAUMAM TSZSOJSZ AmMpasold op
%2 m 1fzAoep op ¢ IU uzokpey

=+ Yod vz 92105 [oraoor m 1forjog fapislorpy] s1zpuswoyf m YoAuzndusam gazsofsz xyseloy




Zatycznik nr 6 do decyzyi nr 0

do Procedury zgloszefi wewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKLADAJACYCH ZGLOSZENIE
WEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA KOMENDY MIEJSKIEJ POLICJI
W JELENIEJ GORZE

W zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem naruszenia przepiséw prawa, na podstawie
art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s0b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdinego rozporzgdzenia
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych oscbowych jest Komendant Miejski Policji
w Jeleniej Gorze z siedziba przy ul. Nowowiejska 43, 58-500 Jelenia Gora.

2. Zgodnie z art. 37 ogoinego rozporzadzenia o ochronie danych Komendant Miejski
Policji w Jeleniej Gérze wyznaczyt w podleglej jednostce inspektora ochrony
danych i w sprawach zwigzanych z ochrona danych osobowych, moze Pan/Pani
kontaktowa¢ sig za posrednictwem $rodkéw komunikacii elektronicznej pod
adresem: e-mail: iod . kmp@jelenia-gora.wr.policja.gov.

- Administrator zapewnia poufnod¢ Panifa danych, w zwigzku z otrzymanym
zgtoszeniem.

4. Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaZnionym osobom
(tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania
w zgtoszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazng zgoda.

5. Szczegolne przypadki, gdy moze dojé¢ do ujawnienia danych:

W zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy
publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi
przez sgdy, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa do obrony, moze doj$é
do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym
i proporcjionainym obowigzkiem wynikajgcym z przepisow prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia, wiasciwy organ publiczny lub wiasciwy sad
powiadomi Pania/a, przesylajgc w postaci papierowe] lub elektronicznej
wyjasnienie powodow ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest
przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajacemu lub
postgpowaniu przygotowawczemu, fub sgdowemu.

6. Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigazku z przyjeciem zgfoszenia lub
podjeciem dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sa
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym przekazano zgloszenie lub zakonczono dzialania nastepcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktore
nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych danych
osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one
znaczenia dia sprawy.

7. Posiada Pan/i prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zgdania usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym

L



przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepuja
fnne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez
Administratora przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

9. Podanie danych jest warunkiem konicznym do procedowania zgtoszenia, gdyz
tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo
nie podlega procedowaniu w Komendzie Wojewddzkiej Policji we Wroctawiu.

10.Pani/Pana dane nie beda udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacii
miedzynarodowej.

11.Pani/fa dane nie bedg podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.”

12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich, do Rzecznika Praw Obywatelskich
moze sig¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze pafstwo naruszylo jego prawa, Ze jest
nierdéwno traktowany. ,

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.
Istnieje takze mozliwosé przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo
poprzez formularz kontaktowy na stronie lub osobiécie w jednym z oddziatéw.



Zatgeznik nr 7 do decyzii 4o ...

do Procedury zgloszen
wewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKEADAJACYCH
ZGLOSZENIE WEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA KOMENDY
MIEJSKIEJ POLICJI W JELENIEJ GORZE

W zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem naruszenia przepisow prawa, ha podstawie
art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Miejski Policji
w Jeleniej Gorze z siedzibg przy ul. Nowowiejska 43, 58-500 Jelenia Gora.

2. Zgodnie z art. 37 ogoinego rozporzgdzenia o ochronie danych Komendant Miejski
Policji w Jeleniej Gérze wyznaczyt w podlegtej jednosice inspektora ochrony
danych i w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, moze Pan/Pani
kontakiowaé sie za poérednictwem Srodkéw komunikacji elektronicznej pod
adresem: e-mail: iod.kmp@jelenia-gora.wr.policja.gov.

3. Pani/fPana dane osobowe bedag przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢)
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U.
UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.) - dalej RODO - obowigzek
administratora, w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych
z obstugg zgtoszen wewnetrznych.

4. Administrator bedzie przetwarzaé nastgpujgce kategorie Pani/Pana danych
osobowych: wskazane w zgloszeniu

/nalezy uzupetlnié zgodnie ze stanem faktycznym/
- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.
5. Pani/Pana dane osobowe zostaly podane przez sygnaliste, .

/nalezy poda¢ dane sygnalisty, jezeli sygnalisfa wyrazif zgode na ujawnienie foZzsamosci lub jesli
sygnalista nie speinif wymogdw okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw;

8. Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom
(tzn. osobom spoza zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania
w zgloszonej sprawie), chyba Ze za Pani/Pana wyrazng zgoda.

7. Pani/fPana dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktdrym zakornczono dziatania nastepcze, lub po
zakoniczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do treSci swoich danych, z zastrzezeniem, ze
przepisu art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o zrodle
pozyskania danych osobowych nie stosuje sie chyba, ze sygnalista nie speinia
warunkow wskazanych w art. 6 albo wyrazit wyrazng zgode na takie przekazanie.
Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usunigcia



w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia
przetwarzania. .

9. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych.

10. Podanie PanifPana danych osobowych jest dobrowolne (w zgloszeniu sygnalisty).

11.Dane osobowe nie bedg podlegaly profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie
bedag podejmowane decyzje w sposob zautomatyzowany.

12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich
Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze
panstwo naruszylo jego prawa, Ze jest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Scolidarnosci 77, 00-090 Warszawa.



